2 % Urzad Miejski w Gliwicach

Wydziat Kontroli
i Audytu Wewnetrznego

KAW.1711.4.3.2012 Gliwice, 03.10.2012 r.

o vor. um-asozer/2012  ININIHVIANRAINAINE

PROTOKOL KONTROLI

I. Dane dotyczace jednostki kontrolowanej.
1. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:
- Muzeum, ul. Dolnych Watéw 8a, 44-100 Gliwice
2. Nazwa i adres organizatora:
- Miasto Gliwice, ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice
3. Osoba upowazniona do reprezentacji jednostki kontrolowanej:
- pan Grzegorz Krawczyk petniacy funkcje dyrektora Muzeum.

I1. Dane dotyczace przebiegu kontroli.

1. Podstawa prawna przeprowadzania kontroli:
— upowaznienie nr KAW.1711.4.3.2012 z 20 sierpnia 2012 r.

2. Przedmiot kontroli:
— Ustalenie wysokosci osiggnietych wplywow i wydatkow w 2011 r.

3. Termin przeprowadzenia kontroli:
-~ od 21 sierpnia do 3 wrzesnia 2012 r.

4. Przeprowadzajgcy kontrole:
— Barbara Misiewicz,
- Krzysztof Koniczek

5. Metodyka prowadzenia kontroli : Ustalen w protokole kontroli dokonano na
podstawie ewidencji ksiegowej, wyciagow bankowych | raportéw kasowych.
Podstawy kontroli nie stanowity dokumenty zrédiowe.

III. Ustalenia kontroine.
1. Podstawy prawne funkcjonowania jednostki

Muzeum jest samorzadowgq instytucjq kultury dziatajacq na podstawie:
— ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (jt.Dz. U. z 2012 r. poz. 406),
- ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. U z 1997 r. nr 5, poz. 24
z pézn. zm.),
— statutu nadanego uchwata nr XXXV/1050/2010 Rady Miejskiej w Gliwicach z 10
czerwca 2010 r. w sprawie nadania statutu Muzeum w Gliwicach.

2. Stan | obroty srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych oraz w kasie

Zgodnie z pisemng informacja gtownego ksiegowego (zal., nr 1) Muzeum posiada
nastepujace rachunki bankowe:

1) rachunek biezacy — 65 1050 1285 1000 0002 0211 2793

2) rachunek OKO - 87 1050 1285 1000 0023 0426 3672
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3) lokata - 50 1960 0017 0000 0000 0680 4215
4) rachunek ZFSS - 41 1050 1285 1000 0002 0211 2801

Na podstawie przedstawionych wyciggéw bankowych, rachunkéw bankowych oraz
raportow kasowych stan i obroty Srodkéw pienieznych w roku 2011 przedstawialy sig
nastepujgco:

Stanina Suma

01.20] WHVYWOW vdatkow 201

Rachunek biezacy 148 159,60 4 907 677,97 5 055 002,52 835,05
Rachunek

oszczednodciowy 101 096,21 403 456,95 234 236,00 270 317,16
Lokata 151 533,29 6 778,09 0 158 311,38
Rachunek ZFSS 1 883,56 65 572,75 65 701,84 1 754,47
Kasa 7 532,87 207 038,23 207 295,25 7 275,85
Kasa fiskalna 100,00 101 805,21 101 905,21 0
razem 410 305,53 5 692 329,20 5 664 140,82 | 4 384 93,91
Przeplywy pomiedzy kasq

a rachunkiern bankowym 0 786 165,30 786 165,30 0
Wplata utargu z kasy

fiskalnej do kasy 101 905,21 101 905,21

PKZP z RK na WB 0 766,72 766,72 0
Zwroty

niewykorzystanych 0 28 472,00 28 472,00 0
zaliczek (zal. nr 2)

Naliczone odsetki od

f:achunku bankowego 136,17 0 0 105,11
Srodki pieniezne zgodnie

+bilansem 410 441,70 0 0 438 599,02

vewnetrznyc

3. Stan i rodzaj naleznosci i zobowiazan na poczatek oraz koniec roku

Na podstawie ewidencji ksiegowej (zat. nr 3) stan naleznosci na poczatek i koniec roku
2011 wynosit:

201 - rozrachunki z odbiorcami z tytutu wydawnictw
przekazanych do sprzedazy, organizacje warsztatow, sprzedazy
biletu z przewodnikiem, refaktury kosztéw wydania publikacji,
czyszczenia fotografii

2 364,00 10 708,62

202 - rozrachunki z dostawcami z tytulu przedptaty, allegro 141,87 90,00
225 - rozrachunki z budzetem z tyt. podatku od umow

cywilnoprawnych, rozrachunkow urzedem skarbowym z tytuiu 76 061,18 67 041,82
VAT

229 - rozrachunki z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych,
zdrowotnych, funduszu pracy,

234 -pozostale rozrachunki z pracownikami z tytulu zwrotu
odprawy w zwiazku z przywréceniem pracownika do pracy, 3 210,01 754,58
pobranych wydawnictw do dzialu

235 - rozrachunki z pracownikami z tytutu udzielonych pozyczek
mieszkaniowych z ZFSS

3 241,09 4 835,37

14 948,20 7 647,08

240 - pozostate rozrachunki z tyt. skiadek PZU 385871 | 16,45
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Protokét kontroli

Muzeum

Na podstawie ewidencji ksiggowej (zat. nr 3) stan zobowigzan na poczatek i koniec roku

2011 wynosit:

i ; LR

rzrachunki ouo

zaj zobowiazan

rcami z tytutu korekty faktry za

201 -

sprzedaz biletdw, nadptaty za wydawnictwa

202 - rozrachunki z dostawcami z tyt. m. in. Ustug

telekomunikacyjnych, elektrycznych, serwisowych, reklamy, 52 379,32 54 205,32
konserwacyjnych, zakupu materiatdéw biurowych, wydawnictw

ﬁgg - rozrachunki z budzetem z tytutu optat na PFRON, podatku 3 359,00 3 841,00
229 - rozrachunki z ZUS z tytulu ubezpieczen spotecznych, 561.25 0
zdrowotnych, funduszu pracy, &

231 - rozrachunki z tytulu wynagrodzen 35 518,00 10 710,00
234 - pozostale rozrachunki z pracownikami z tytutu

dokonanych przez pracownikow wydatkéw na rzecz Muzeum, 395,65 565,41
zaplaty skiadek PZU, nadplaty wplaty utargu CIKIT

240 - pozos@ate rqzrachunkl z tyt. zabezplgc;enia umowy, 6 959,08 3 615,00
ubezpieczenia majatkowego, umoéw zlecenia i o dzieto,

270 - odpis aktualizujgcy naleznosé za organizacje warsztatow 0 720,00
300 - rozliczenie zakupu 11 840,62 8 901,72

850 - $rodki ZFSS

16 595,76

9 827,25

Uwaga: w powyzszych tabelach nie wykazano po stronie naleznosci i zobowigzan kwoty
46.232,16 zaewidencjonowanej na koncie 240 - pozostate rozrachunki tj. potracenia

komornicze od wynagrodzenia pracownika. Jednostka niezasadnie zawyzyla naleznosci
i zobowigzania w sprawozdaniu finansowym (zal. nr 4) o powyzsza kwotg (wynikajaca z
przeksiegowania rozrachunkéw pomiedzy kontami analitycznymi konta 240).

4. Przychody oraz koszty 2011 roku, w tym nie ujete w rachunku zyskoéw i strat

Wg ewidencji ksiegowej (zat. nr 3) struktura przychodéw w roku 2011 ksztaltowata sig
nastepujqco:

adlc

LIroc

nrasvehoddaw
przycnodow

Ef;:ﬂ:a‘t’gra 740 |Dotacja podmiotowa 4 261 644,00
700 |Sprzedaz produktow i ustug 102 420,59
Wiasne 732 | Przychody ze sprzedazy towardw 10 038,64
750 Odsetki od niezaptaconych paleinoéci w terminie, z 17 131.58
lokat, od rachunku pomocniczego '
Pozostate przychody operacyjne - nadzor
760 archeologi?:zny\((, kse’:o.psepor?s%rlng, pozostate przychody Fan 279032
490 |zmiana stanu produktow 8 681,25

Uwaga.

Wsérod przychodéw na koncie 760 ujeto takze kwote 5025,73 zt odzwierciedlajacg wartosé
otrzymanych ksiazek do biblioteki. Przychéd ten nie jest zwigzany z wptywem sSrodkéw
pienieznych.

W 2011 r. na konto jednostki wplynely srodki pieniezne na skutek operacji, ktore nie sa
ujmowane w rachunku zyskoéw i strat jako przychody 2011 r.:

3

v Va (‘K AH



Protokotl kontroli
KAW.1711.4.3.2012

Muzeum

.wpryw dotaql U]Qt&j na zwnekzeme funduszu ]ednostki (dotacja wykorzystana
na zakup majatku trwaleqo)

115.367,00

spadek stanu naleznosci w trakcie roku

i ".r(luﬂx,‘n' 'Y HU ‘i‘Li!;._'\.

e ".I- = "- =
przychodach |

12 731,14

Wg ewidencji ksiegowej (zat. nr 3) struktura kosztow w roku 2011 ksztaltowala sig

nastepujgco:

| Nr konta | Rod:

Amortyzaqa —

" 526 424,24 |

410

420 Zuzycie materiatow 202 244,50
421 Zuzycie enerqii 167 827,53
430 Ustugi obce 1 270 589,36
440 Podatki i optaty 142 267,36
450 Wynagrodzema 2 033 245,25
451 Swiadczenia na rzecz pracownika 64 000,72
460 Skiadki na ubezpieczenia i fundusz pracy 299 972,00
470 Pozostale koszty 43 898,15
480 Reprezentacja i reklama 46 148,29
731 Wartos¢ sprzedanych towaréw wg cen zakupu 9 942,53
751 Koszty finansowe 358,42

Pozostale kosz

17 859,65

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy o rachunkowosci poniesione koszty
zwiekszajace stan produktéw jednostka wykazala w rachunku zyskéw i strat jako koszty
oraz zwiekszenie przychodéw (w pozycji zmiana stanu produktow).

Wykaz kosztéw odniesionych na rachunek zyskoéw i strat nie zwigzanych z wydatkowaniem

Srodkow w 2011 r.:

Aoacj

526 424,24 |

Zuzycie materialébw w zwigzku z wykorzystaniem posiadanych zapasow

32 315,08

Wykaz wydatkéw nie ujetych w kosztach 2011 r.:

Zakupérod kow tmfalych

Likwidai'a srodkow trwaich 16 933|67

331 749,74

151531

Wzrost rozliczern miedzyokresowych kosztow

35 212,98

. Wplyw rozliczeii z tytulu podatku VAT na ogéina wysoko$¢ wplywow

i wydatkow
Podatek VAT zaptacony w zwigzku ze sprzedazq ujety do rozliczenia 15 742,71
- w tym podatek ujety w przychodach w wyniku rozliczenia - 10 430,00
Podatek otrzymany z Urzedu Skarbowego 143 833,00

\k%




Protokét kontroli
KAW.1711.4.3.2012 Muzeum

Zmiana stanu rozrachunkéw z tyt. VAT rozl - 8 929,36

'Razem podatek VAT wplywaiacy na rd:

| Wpiywami

Podatek VAT zaptacony w zwiazku z zakupami ujety do rozliczenia w tym 254 269,88
— VAT ujety w kosztach w wyniku rozliczenia -93 731,27
— VAT zwigkszajacy wartos¢ majatku - 20 381,75
Podatek zaptacony do Urzedu Skarbowego 1,0

VAT réznice groszowe 58,49

'Razem podatek

p\'.‘:\l’i"n;-.ﬂ't}ul

6. Uzgodnienie przychodéw i kosztéw z wplywami i wydatkami na rachunkach
bankowych oraz w kasie

Przychody wynikajace z rachunku zyskow i strat 4 513 514,14
Wplywy nie ujete w rachunku zyskow i strat jako przychody 128 098,14
Przychody nie stanowiace wpltywow - 5025,73
Razem przychody stanowiace wplywy 4 636 586,55
Rozliczenia z tyt. podatku VAT 140 216,35
Wpiywy wynikajace z rachunkéw bankowych i kasy 4 775 019,97
Réznica 1782,93
Koszty wynikajace z rachunku zyskéw i strat 4 816 096,75
Wydatki nie ujete w rachunku zyskoéw i strat jako koszty 368 478,03
Koszty nie zwigzane z wydatkowaniem srodkéw pienigznych w 2011 r. - 575 672,99
Razem koszty stanowiace wydatki 4 608 901,79
Rozliczenia z tyt. podatku VAT 140 216,35
Wydatki wynikajace z rachunkéw bankowych i kasy 4 746 831,59
Réznica ’ 2 286,55

Ww. réznice pomiedzy wplywami i przychodami oraz kosztami i wydatkami nie zostaty
wyjasnione. Czeéciowo moga wynikaé z kompensowania naleznosci i zobowigzan.

Ustalono wystepowanie roznic pomigdzy:

- umorzeniem wykazanym w informacji o zmianie w stanie majatku (527.039,43 #)
i w informacji o zmianie w stanie funduszu (527.284,24 zt) - zal. nr 5; wg zloZzonego
wyjasnienia (zat. nr 6) réznica w wysokosci -244,81 zt wynika z wyksiggowania
z konta 013 oraz 072 podwdjnego ksiegowania na tych kontach w 2010 r.,

- amortyzacja wg informacji o zmianie w stanie funduszu (527.284,24 zt) i wg rachunku
zyskéw i strat (526.424,24 zt) - zal. nr 7; wg wyjasnienia (zat. nr 6) réznica
w wysokosci 860,00 zt wynika z mylnego zadekretowania i zaksiggowania na koncie
420-9 ,prenumerata prasy” zamiast na koncie 410-3:umorzenie jednorazowe,

- amortyzacja a umorzeniem w wysokosci 615,19 z, ktéra wynika z roznicy
niezaksiegowania na koncie 410-3 kwoty 860,00 zt (zaksiggowano na koncie 420-9)
oraz niewyksiegowania kwoty 244,81 zi z konta 410-2 (zal. nr 6),

- stanem koricowym funduszu na koniec roku wykazanym w informacji o zmianie stanu
funduszu (9.517.974,75 zt) - zat. nr 5 oraz w ewidencji ksiggowej i bilansie
(9.517.474,75 zt) - zal. nr 3 i 4; réznica w wysokosci 500,00 zt wynika z mylnego
podsumowania danych w informacji o zmianie stanu funduszu,

~ wynikiem finansowym wg bilansu i ewidencji ksiegowej (302.725,24 zt) - zat. nr 3 i 4
i wg rachunku zyskéw i strat (302.582,61) - zat. nr 7; réznica w wysokosci 142,63 zt
wynika z blednie wpisanej kwoty w pozycji ,zmiana stanu produktéw” — zal. nr 7;
uchwata nr XXI/434/2012 Rady Miejskiej w Gliwicach z dnia 28 czerwca 2012 r.

i M o
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Protokol kontroli
KAW.1711.4.3.2012 Muzeum

w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego za 2011 r. Muzeum w Gliwicach
satwierdzono strate netto w wysokosci 302.582,61 zt (zal. nr 8).

Uwaga

Kwote 720,00 zt zaksiggowang na koncie 270 - odpis aktualizujgcy naleznosci,
nieprawidiowo zaprezentowano w bilansie na dzien 31.12.2011 r. jako zobowigzanie
zamiast pomniejszy¢ stan naleznosci.

IV. Obowiazki i uprawnienia jednostki kontrolowanej.

W terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania protokotu, osoba upowazniona do
reprezentowania jednostki zobowigzana jest do:
- podpisania protokotu, zaparafowania wszystkich jego stron oraz zwrocenia
1 egzemplarza protokotu do wydziatu Kontroli i Audytu Wewngtrznego, lub
_  wniesienia do wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrznego w formie pisemnej
sastrzezen co do ustalen zawartych w protokole oraz zwrot wszystkich
niepodpisanych egzemplarzy protokotow.

Nie wypetnienie obowiazkéw, o ktorych mowa powyzej skutkuje uznaniem, ze
kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli.

Na tym protokét zakoficzono.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej strony postgpowania kontrolnego.

Zataczniki pozostawia sig W aktach prowadzonych przez kontrolujacego, z mozliwosciq ich
przegladania przez kontrolowanego.

Gidwny Specjaiista
mgr Misiewlce
(podpis kontrolujacego)

'(lnspektor
o W;;-aé‘l.
mar Krzysztof Konlczek

(podpis kontrolujacego)

Cliena Rsiggonwa

Ntz w Gliwicach OYRE $TOR
(=4 O (SR
i 500, 2042 o KoLk %W
i

(czytefhy podpis Iu@%
piecze¢ reprezentujacego
jednostke kontrolowana)

Wykaz zatacznikéw do protokotu :

. Infofmacja o posiadanych przez Muzeum kontach bankowych.

Wykaz zwroconych zaliczek

Zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych za 2011 r.

Bilans na dzier 31.12 2011 r.

Informacja dodatkowa do sprawozdania finansowego za 2011 r.
Wyjaénienie dot. wykazanych réznic.

Rachunek zyskow i strat.

Uchwata nr XX1/434/2012 Rady Miejskiej w Gliwicach z 28.06.2012 r.
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